KWE/0913/42/2001 r Wotomin, dnia 03.10.2001 r.

STAROSTWO
POWIATY WOLOMINSKIEGO
ul, Pradeyriiskiego 2
OE-200 WOLOMIN

tel, 787-43-00, fon 7874290 PROTOKOL

kontroli obiegu dokumentéw w Starostwie Powiatu Wolominskiego -
w Wydziale Komunikacji przy ul. Kobylkowskiej 1A  przeprowadzonej
w dniu 02.10 2001~r przez podinspektora kontroli wewnetrzne] - Jerzego
Wierzbe, dzialajgcego na podstawie upowaznienia Nr  3/2001
z dnia 11.01.2001r zgodnie z art.35 ust.5 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r
0 samorzgdzie powiatowym (Dz. U. Nr 91 poz. 578 ze zmianami).

Obieg dokumentacji w Wydziale Komunikacji jest wedtug oswiadczenia

Naczelnika Wydzialu zgodny z instrukcjg kancelaryjng, Polega on na
odbieraniu korespondencji przychodzacej z Kancelarii Starostwa przy
ul. Pradzynskiego 3. i wlasciwej jej dekretacji. Korespondencja wysytkowa jest
podzielona na sprawy dotyczace wydawania praw jazdy i Swiadectw
kwalifikacji oraz rejestracji pojazdéw. Za powyzsze sg odpowiedzialne dwie
wyznaczone osoby, ktére w pelni realizujg powierzone im zadania na tym
odcinku. Zasadnos$cig tak stosowanej procedury jest uzywanie dwdch
pieczeci nagtowkowych. Jedna z nich — z adresem “Prgdzynskiego 3°
uzywana w przypadku spraw wymagajgcych podpisébw z upowaznienia
Starosty, oraz druga z adresem ’"Kobytkowska 1A’ do znakowania
pozostalych dokumentéw. Korespondencie  przychodzgcg z Kancelarii
Starostwa odbiera Naczelnik Wydzialu, lub upowazniony przez niego
pracownik. Korespondencje wychodzacg odwozi do Kancelarii Starostwa
kierowca. W celu przeanalizowania stosowanego w Wydziale obiegu
dokumentow - postuzono sie przyktadem wybranego losowo pisma
przychodzacego. Pismo z dnia 31.08.2001 Nr 2DS870/01/2 z Prokuratury
RejdnoWej z Warszawy Praga- Poludnie — dotyczace zatrzymania prawa
jazdy wptyneto do Kancelarii Starostwa w dniu 24.08.2001 r.
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W dniu odbioru przez Wydziat Komunikacji- za pokwitowaniem, zostato
wpisane do rejestru pism przychodzacych pod kolejnym numerem 247
z oznakowaniem : 2DS870/01/2, czyli zgodnym z zamieszczonym na piémie
a nastgpnie przekazane osobie odpowiedzialnej za prowadzenie powyzszych
zagadnien. Do tej sprawy zalozono koperte, ktéra po oznakowaniu zostata
umieszczona na péice w alfabetycznym porzadku.

Na dzien fustracji sprawa oczekuje na wyrok Sadu. Po otrzymaniu Decyzji
Sadu zainteresowany klient zglosi sie po odbiér zatrzymanego prawa, ktére
zostanie mu wydane za pokwitowaniem.

Jako przyktadem pisma wychodzacego postuzono sie Telegramem
z dnia 23.08.2001 z Komendy Miejskiej Policji w tomzy, przyjetego
w dniu 23.08.01r i zarejestrowanego L. Dz. 217/01r.

W powyzszej sprawie udzielono w tym samym dniu odpowiedzi wysytajac
pismo do adresata Telegramu o symbolu : WKM-5520/11/217/01.

W wyniku kontroli nieprawidiowos$ci nie stwierdzono.

Na tym protokét zakoriczono i podpisano.
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